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DETERMINAZIONE N° 34 del 24 febbraio 2022

OGGETTO: Adozione nuovo "Manuale di gestione documentale”,

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Premesso che:

e Lart. 3, comma 1, lettera d) del decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 3
dicembre 2013 dispone che le pubbliche amministrazioni adottino il manuale di gestione,
il quale, ai sensi dell’art. 5, comma 1 del medesimo decreto, “descrive il sistema di
gestione e di conservazione dei documenti e fornisce le istruzioni per il corretto
funzionamento del servizio”.

* L'obbligo di adozione del manuale di gestione, ora definito “manuale di gestione
documentale”, & ribadito dalle Linee guida dell’/Agenzia per [I'ltalia Digitale sulla
formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, pienamente applicabili
a partire dal 1 gennaio 2022.

» Il paragrafo 3.5 delle suddette Linee guida prescrive che “La Pubblica Amministrazione é
tenuta a redigere e adottare con provvedimento formale il Manuale di gestione
documentale e pubblicarlo sul proprio sito istituzionale nell‘area "Amministrazione
trasparente” prevista dall’art. 9 del d.lgs. 33/2013".

* La Giunta Provinciale con delibera n°® 2272 del 23 dicembre 2021 ha modificato la
deliberazione n°® 2081 del 20 novembre 2015 ed ha sostituito lo schema del manuale di
gestione documentale per le istituzioni scolastiche e formative della Provincia Autonoma
di Trento e dei suoi allegati; modifiche resesi necessarie per allineare lo schema di
manuale di gestione approvato con delibera della Giunta Provinciale n. 2081 del
20/11/2015 alle nuove normative nazionali.

Tutto cid premesso:
LA DIRIGENTE SCOLASTICA

- visto il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

- visto il decreto legislativo 22 gennaio 2004, n. 42;

- visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82;

- visto il D.P.C.M. 3 dicembre 2013;

- visto il D.P.C.M. 13 novembre 2014;

- vista la deliberazione della Giunta provinciale di Trento n. 1140 del giorno 6 luglio 2015;

- vista la deliberazione della Giunta provinciale di Trento n. 869 del giorno 21 agosto
2015;

- Vvista la propria determinazione n. 65 del 22.12.2015;

- vista la propria determinazione n. 19 del 06.06.2016;

- Vvista la propria nota prot. n. ict_tn6-28/06/2016-3802-2.11 di adesione alla funzione di
conservazione dei documenti informatici di cui all’Accordo di collaborazione - ai sensi
dell’articolo 15 della legge n. 241 del 1990 e ss.mm.ii - per lo svolgimento della funzione
di conservazione dei documenti informatici siglato in data 26 marzo 2015 tra la Provincia
Autonoma di Trento e I'Istituto per i Beni Artistici, Culturali e Naturali della Regione
Emilia-Romagna (IBACN) e nomina dell'IBACN quale responsabile esterno del
trattamento dei dati personali;

- vista la Deliberazione della Giunta Provinciale di Trento n® 2272 del 23.12.2021;

- visti gli atti citati in premessa;



DETERMINA

1) di adottare a partire, per i motivi esposti in premessa, il nuovo Manuale di gestione
documentale comprensivo dei suoi allegati dell'Istituto Comprensivo di scuola primaria e
secondaria di 1° grado Trento 6 allegato al presente provvedimento, del quale costituisce
parte integrante e sostanziale;

2) di pubblicare il nuovo Manuale di gestione documentale sul sito istituzionale dell’I.C. Trento
6 nell'area Amministrazione Trasparente prevista dall’art.9 del D.Lgs. 33/2013.

1l seguente provvedimento & reso pubblico in applicazione dell‘art. 31 e seguenti della L.P. 23/1992.
Avverso il presente provvedimento é ammesso ricorso giurisdizionale al T.A.R. o, in alternativa, ricorso straordinario al Presidente della
Repubblica rispettivamente entro 60 giorni o 120 giorni dalla pubblicazione.
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