
 

 
 

ORGANIZZAZIONE RIPARTENZA 
 SSPG​ - MANZONI - BELLESINI 

 

  ORGANIZZAZIONE  

PREMESSA  In questa fase di avvio si chiede massima attenzione, puntualità ed osservanza delle                         
regole; la scuola è grande ed aumentata nella complessità per la dislocazione di 7 classi                             
nel plesso Bellesini. 
Per funzionare, soprattutto nella fase di ripresa dopo il periodo di chiusura dovuto                         
all’emergenza sanitaria Covid-19 ancora in atto, necessita ancor più di organizzazione                     
funzionale anche a supportare tutte le procedure utili a contrastare la diffusione del virus                           
e tutelare il più possibile la scuola in presenza.   
L’attenzione sarà focalizzata in questo primo periodo a recuperare la relazione con gli                         
alunni e a ridefinire progettualità e contenuti in base ai bisogni di ogni gruppo classe. Si                               
rimandano eventualmente le progettualità con intervento di esterni più avanti a seconda                       
delle condizioni sanitarie e delle necessità. 

PRIMO GIORNO DI 
SCUOLA 

- Gli alunni delle classi seconde e terze iniziano alle 7:50 con orario regolare, 
mentre gli alunni delle prime arriveranno alle 8:30 

- Gli insegnanti devono trovarsi nei punti di ritrovo almeno 5 min prima (7.45 - 
Classi seconde e terze - 8:25 Classi prime). 

- Solo il primo giorno​ di scuola gli insegnanti delle classi terze aspettano i ragazzi/e 
all’ingresso dell'edificio e non al piano; 

- L’accoglienza delle classi prime viene fatta dai coordinatori di classe e/o loro 
delegati. Un cartello aiuterà i ragazzi a riconoscere il proprio docente che 
accompagnerà gli studenti in aula utilizzando gli ingressi assegnati al gruppo 
classe. 

- Gli alunni delle classi 1C - 1D - 1E - 1L saranno accolti sempre alle 8.30 dai docenti 
coordinatori di classe - o loro delegati - nel cortile della scuola Manzoni e quindi 
accompagnati nella sede Bellesini. 

REGOLE IN 
RIFERIMENTO AL 
QUADRO 
NORMATIVO 

Le regole sono dettagliate nel documento inviato a tutti i docenti e denominato 
“PROTOCOLLO DI GESTIONE DEL RISCHIO DI CONTAGIO DA SARS-COV-2 piano 
operativo”. 
 
In particolare si ricordano alcuni passaggi: 

- Tutti, personale scolastico e alunni, dovranno indossare la mascherina all’interno                   
dell’edificio ma anche nel raggio di 50 m dalla pertinenza scolastica; 

- I genitori/responsabili non potranno accompagnare i propri figli all’interno                 
dell’edificio e negli spazi scolastici di pertinenza, salvo casi già segnalati ed                       
autorizzati. 

- Studenti e studentesse non dovranno fare ingresso a scuola nei seguenti casi: 
✓ se essi o uno dei loro familiari presentano febbre (oltre i 37,5°C) o sintomi                           

influenzali o tosse o difficoltà respiratorie o congiuntivite o dolori muscolari                     
nelle ultime 24 ore; 

✓ se sospettano di essere stati in stretto contatto con persone positive al virus                         
CoViD – 19; 

 



 

✓ nei 14 giorni precedenti; 
✓ se sono sottoposti alla misura di quarantena causa virus CoViD-19; 
✓ se sono positivi a tampone per la ricerca di virus CoViD-19. 

 
- Ogni classe dovrà seguire il percorso indicato nelle planimetrie allegate per                     

raggiungere la propria classe.  
- È importante che durante tutti gli spostamenti il personale e gli studenti indossino                         

la mascherina (chirurgica o di comunità), mantengano la destra e il distanziamento                       
interpersonale di 1 metro.  

- Gli studenti dovranno evitare di sostare sui corridoi e limitare gli spostamenti al                         
minimo indispensabile. 

- E’ importante che gli studenti si lavino correttamente le mani o le igienizzino                         
utilizzando l’apposito gel, disponibile in entrata, in prossimità dei servizi igienici e                       
in ogni classe. 

- In caso di malessere degli studenti, il docente deve fare riferimento ai 
collaboratori scolastici presenti che rileveranno la temperatura con il 
termoscanner, attuando la procedura impartita dal piano operativo. 

- Tutto il personale e gli esterni autorizzati che accedono ai vari plessi 
dovranno sottoporsi alla misurazione della febbre con termoscanner. 

- Durante la permanenza nei locali della scuola è necessario aerare i locali,                       
soprattutto al cambio d’ora per mantenere una buona aerazione della classe. 

- Tenere aperte le porte di accesso ai bagni e possibilmente le porte delle classi. 
- Mantenere in classe le distanze di sicurezza definite dalla normativa  che  sono: 

✓ 1 m, bocca a bocca, per gli alunni; 
✓ 2 m con gli insegnanti;  
✓ Le distanze sono diverse per attività coreutiche (1mt lateralmente e 2 mt                       

frontalmente tra alunno e alunno) 
✓ Quando i ragazzi/e sono seduti ai loro posti possono abbassare le                     

mascherine. 
 

MOVIMENTI INTERNI AI PLESSI 
I gruppi non potranno essere mescolati (né accorpati, nè distribuiti) e dovranno mantenere 
le distanze di sicurezza. 
Nel cortile, i  gruppi classe verranno assegnati a zone specifiche. I docenti devono 
sorvegliare sul mantenimento delle distanze. 
 
MOBILI / ACCESSORI 
I banchi ed i mobili dovranno avere posizione stabile. Eventuali movimenti dovranno 
garantire comunque la distanza di sicurezza tra gli alunni. 
I materiali e gli oggetti utilizzati dai docenti vanno adeguatamente igienizzati. 
E’ cura dell’insegnante che utilizza uno spazio laboratorio/aula studio, chiamare gli 
operatori per l’igienizzazione, che richiede almeno 15 minuti. Pertanto l’attività va 
interrotta in tempo utile per consentire la pulizia degli spazi. 
Il materiale scolastico non deve essere lasciato nelle aule, eventualmente può essere 
riposto nell’armadietto. 
 
ARMADIETTI 
I docenti del consiglio di classe stabiliscono e organizzano la modalità di accesso agli 
armadietti, in modo da evitare assembramenti davanti agli stessi. 



 

INGRESSO 
ALUNNI/ORARIO 

Manzon​i​: Gli ingressi prevedono 5 punti di accesso (vedi piantina allegata).  
L’entrata degli alunni sarà così scaglionata: 
Apertura dei cancelli alle ore 7:45 
Classi terze​, ingresso in autonomia dall’entrata assegnata alla propria classe e indicata 
nella planimetria allegata. I ragazzi si dirigono verso le proprie aule, ordinatamente e 
mantenendo le distanze interpersonali. Il docente in servizio alla prima ora li accoglie sul 
corridoio, in prossimità dell’aula.  
Classi prime e seconde,​ i docenti li accolgono nelle postazioni assegnate ad ogni classe e 
al suono del secondo campanello (7:50) li accompagnano nelle rispettive aule seguendo il 
seguente ordine: prima le classi prime, quindi le classi seconde in ordine alfabetico. 
In sintesi: 
Ingresso n^ 1 - (Ingresso principale - Corso M. Buonarroti): 1H, 1I, 2H, 2I. 
Ingresso n^ 2 - (Ingresso da via C. Busetti - Scala sud): 2A. 
Ingresso n^ 3 - ( Cortile Interno - Scala nord) 1A, 1F, 2B, 2G. 
Ingresso n^ 4 - ( Cortile Interno - Accesso centrale - Mensa) 2F 
Ingresso n^ 5 - ( Cortile Interno - Accesso palestra) 1B, 1G, 2D. 
 
Bellesini​: Ogni studente all’arrivo presso il plesso scolastico, in base alla classe di 
appartenenza, entrerà in autonomia accedendo dall’ingresso riportato in planimetria 
all’interno della scuola, ​ordinatamente e mantenendo le distanze interpersonali. Il docente 
in servizio alla prima ora li accoglie sul corridoio, in prossimità dell’aula.​ I cancelli della 
scuola saranno aperti a partire dalle ore 07:45.  
Uscita alunni: 
Le classi saranno accompagnate dal docente dell’ultima ora fino alla porta di uscita o al 
cancello esterno che sarà lo stesso da cui gli studenti sono entrati.   
 
Entrate/Uscite fuori orario 
Manzoni e Bellesini: dal portone principale. 
I ragazzi verranno accompagnati negli spostamenti da un collaboratore scolastico. 

RICREAZIONE BREVE  Al fine di evitare assembramenti, presso la scuola Manzoni sono previsti 3 turni: 
1. Classi prime e seconde​ con blocco di 2 interventi consecutivi a cavallo della terza 

e quarta svolgeranno la ricreazione dalle 9:30 alle 9:45. 
2. Classi terze​ con blocco di 2 interventi consecutivi a cavallo della terza e quarta 

svolgeranno la ricreazione dalle 11:10 alle 11:25. 
NB. In questi due casi la sorveglianza all’intervallo è in carico al docente della terza 
e quarta ora. 

3. Classi con cambio di docente docente a cavallo della terza e quarta ora fanno la 
ricreazione nel solito orario (10:20 - 10:35). In questo caso la sorveglianza è in 
capo al docente della ​terza ora​. 

Per lo spostamento si utilizzerà la scala e l’uscita in cortile più vicini alla classe e il docente 
farà sistemare il gruppo nella prima zona libera (a partire dall’area più lontana rispetto 
all’ingresso). ​I ragazzi potranno sciogliere la fila solo dopo aver raggiunto la propria zona. 
 
Alle Bellesini la ricreazione si svolgerà dalle 10:20 alle 10:35. Gli studenti scenderanno e 
risaliranno utilizzando le medesime scale utilizzate al mattino e la sorveglianza sarà sempre 
in carico al docente della terza ora. Chi usa la scala centrale scende fino al piano 
seminterrato. 
La dislocazione nelle zone del cortile seguirà la modalità sopra indicata. 
 



 

NB 
In caso di maltempo si rimarrà nelle proprie aule. 
Il docente che accompagna i ragazzi in cortile, deve sempre riportare in classe in aula 
dove inizierà la lezione o dove lo aspetterà il docente dell’ora successiva. 

MENSA  - L’utilizzo della mensa è consentito solo ai docenti accompagnatori. 
- Le classi saranno accompagnate in mensa dal docente sorvegliante nel rispetto 

del turno e della stanza assegnata. I posti a sedere sono assegnati e non possono 
essere modificati. 
NB - Vedi tabella allegata in fondo al documento. 

- Il docente in sorveglianza mensa prende la classe in aula per accompagnarla in 
mensa o in cortile utilizzando la scala più vicina. La classe al termine del periodo di 
intermensa verrà accompagnata dal docente sorvegliante in aula. 

- Trascorsi i 20 minuti per mangiare le classi saranno accompagnate in classe o in 
cortile. 

- Le classi del primo turno verranno accompagnate dal docente sorvegliante 
direttamente in mensa utilizzando la scala più vicina all’aula. 

- Le classi aspettano il docente sorvegliante in classe. 

INTERMENSA 
 

Anche il tempo di intermensa si svolge in cortile, avendo cura di mantenere il gruppo 
unito all’interno delle postazioni occupate. Il docente farà sistemare la classe in una zona 
libera tra quelle individuate in cortile.  Le classi si distribuiranno a partire dall’area più 
lontana rispetto all’ingresso.  
NB. In caso di maltempo si rimarrà nelle proprie aule. 

USCITA  Manzoni:​ Le classi saranno accompagnate all’uscita dal docente dell’ultima ora, seguendo 
il percorso inverso rispetto all’entrata, utilizzando i 5 punti di accesso. Le classi che escono 
dal cortile saranno accompagnate fino al cancello.  
Bellesini:​ Per l’uscita le classi saranno accompagnate dal proprio docente fino alla porta di 
uscita dall’Istituto o fino al cancelletto laterale, che saranno i medesimi da cui gli studenti 
sono entrati.  
Il docente dovrà muoversi tenendo conto dello spazio libero a disposizione e con 
particolare attenzione a non creare assembramenti.  

CORRIDOIO E  
ATRIO 

I corridoi sono utilizzati  per il passaggio delle persone. E’ necessario seguire i sensi di 
marcia indicati  e mantenere sempre la destra. 
Nel caso di corridoi di larghezza superiore a 3m e atri è possibile organizzare attività 
delimitate e circoscritte.  

BAGNI 
 

Gli studenti utilizzeranno i bagni localizzati ai rispettivi piani, rispettando la suddivisione 
maschi/femmine. Soltanto per il primo piano si utilizzerà lo stesso bagno per maschi e 
femmine. Due spazi sono assegnati alle ragazze e uno ai ragazzi.  
Sarà cura dei docenti regolamentare l’accesso al bagno, lasciando uscire durante la 
lezione un solo ragazzo/a alla volta.  
Durante l’intervallo e al cambio dell’ora non è possibile utilizzare i bagni.  
Solo in caso di necessità, si potrà affidare i ragazzi ai collaboratori scolastici, se 
l’insegnante è impegnata/o nella sorveglianza della classe. 
Il bagno per gli insegnanti è situato al terzo piano, all’interno del bagno delle femmine di 
fronte alla biblioteca, sarà utilizzato anche per gli alunni con disabilità e dotato di spray 
igienizzante e gel al suo interno. 
In mensa 



 

Gli alunni durante il pasto possono utilizzare i bagni della mensa se sotto il controllo del 
docente (un ragazzo alla volta) 
Bellesini: 
La classe 1D bagno utilizza i bagni vicino alla classe  
(1 per i maschi e uno per le femmine) 
Le classi al piano primo utilizzeranno i bagni collocati nel rispettivo corridoio:  
- corridoio corto - 1 bagno maschi e 1 bagno femmine 
- corridoio lungo - 2 bagni maschi e 2 bagni femmine 
I docenti hanno a disposizione un bagno riservato su ogni corridoio. 

MOVIMENTI INTERNI 
ALLA SCUOLA 

Negli spostamenti verrà sempre utilizzata la mascherina, mantenuto il distanziamento e la 
destra rispetto alla direzione di marcia indicata 

LABORATORI  Possono essere usati secondo calendarizzazione. La prenotazione degli spazi avverrà dalla 
nostra piattaforma scolastica accessibile dal sito d’istituto. 
Le aule laboratorio utilizzate per la mensa, possono essere utilizzate dalle 7:50 alle 11.30 e 
dalle 14:30 alle 15:50. Nell’utilizzo di questo spazio si deve sempre considerare il tempo di 
igienizzazione e arieggiamento. 

PALESTRA  Le attività didattiche in palestra devono essere interrotte 15-20 minuti prima per 
permettere l’igienizzazione e l’aerazione degli spogliatoi e della palestra in modo che la 
classe successiva possa entrare in orario.  

USO DEL 
PARCHEGGIO 

Poiché lo spazio destinato al parcheggio verrà attraversato dagli alunni in diversi momenti 
della giornata, si stabilisce che: 

- il parcheggio è consentito solo ed esclusivamente entro gli spazi indicati; 
- gli orari di accesso saranno così regolamentati: 

 

DIVIETO DI ENTRATA ED USCITA 
nelle seguenti fasce orarie:  
7:30 - 8:00 
12:30 - 13:30 
15:30 - 16:30 

- l’uso del parcheggio sarà consentito solo ed esclusivamente al personale 
scolastico in servizio presso la SSPG A. Manzoni. 

SPAZI COMUNI/AULA 
INSEGNANTI 

- negli spazi comuni è consentita la permanenza ad un numero limitato di persone, 
è necessario attenersi scrupolosamente a questa indicazione; 

- per ogni locale è stato indicato il numero massimo di persone presenti; anche in 
aula insegnanti è definito un numero massimo e prima di utilizzare i distributori di 
cibo/bevande, e la stampante è necessario igienizzarsi le mani. 

- - chi usa il distributore deve igienizzare le mani , prendere la bevanda e lasciare 
libero la postazione 

 

 

 

 



 

 

ORGANIZZAZIONE MENSA 
 

Mensa Manzoni 

Lunedì  Martedì  Mercoledì  Giovedì 

I turno  
13:10 
13:30 

II turno 
13:45 
14:05 

I turno  
13:10 
13:30 

II turno 
13:45 
14:05 

I turno  
13:10 
13:30 

II turno 
13:45 
14:05 

I turno  
13:10 
13:30 

II turno 
13:45 
14:05 

1A, 1F, 
1H, 2H  

Mensa  piano 
seminterrato. 

 
2F 

Aula mensa 1 
2A  

Aula mensa 2  

3A,2D 
3F 

Mensa  piano 
seminterrato. 

 
3D 

Aula mensa 1 
  

1I, 2B 
2G ​, 2D 

Mensa  piano 
seminterrato. 

 
1G 

Aula mensa 1 
1B 

Aula mensa 2 
 

3C, 3B, 
3E  

Mensa  piano 
seminterrato. 

 
2I 

Aula mensa 1 

1A, 1F 
1H, 2H 

Mensa  piano 
seminterrato.  

 
2F 

Aula mensa 1 
2A 

Aula mensa 2 

3A, 2D 
3F  

Mensa  piano 
seminterrato.  

 
3D 

Aula mensa 1 
 

1I, 2B,  
2G ​, 2D 

Mensa  piano 
seminterrato. 

 
1G 

Aula mensa 1 
1B 

Aula mensa 2 
 

3C, 3B, 
3E  

Mensa  piano 
seminterrato. 

 
2I 

Aula mensa  

Mensa Bellesini 

Lunedì  Martedì  Mercoledì  Giovedì 

I turno  
13:10 
13:30 

I turno  
13:10 
13:30 

II turno 
13:45 
14:05 

I turno  
13:10 
13:30 

I turno  
13:10 
13:30 

II turno 
13:45 
14:05 

1D 
Mensa 

1C,1E,1L 
Mensa 

2C, 2E, 2L 
Mensa 

1D 
Mensa 

1C,1E,1L 
Mensa 

1D  
Aula 

Giocastudiamo 

2C, 2E, 2L 
Mensa 

 


